EVELOPMENT
CONSULTANTS

RECRUTAMENTO

A CESO é uma empresa portuguesa de prestacdo de servicos de consultoria que
atua a nivel internacional, nos principais sectores do desenvolvimento econémico,

social.

Estagio Curricular para Gestor de Recrutamento/ Recursos Humanos Janior

(m/f)

Atividades a desenvolver:

- Apoio na pesquisa de peritos que correspondam a perfis pré-definidos;

- Apoio na avaliagao inicial (‘triagem’) dos peritos contactados;
- Apoio na preparagao de grelhas de avaliacao de peritos em funcao de critérios pré-
estabelecidos;

- Apoio na preparagao dos CVs de peritos, no formato solicitado nos termos do
concurso (ex.: conforme o modelo da EU, do Banco Mundial, do Banco Africano para o
Desenvolvimento, etc.);

- Apoio na verificacdo de diplomas académicos e certificados profissionais do/as
perito/as;

Solicitar referéncias profissionais de trabalhos anteriores do/a perito/as;

- Apoio na atualizacao de base de dados de pesquisa de peritos;

- Apoio na actualizacdo do registo do/as perito/as contactados para propostas
comerciais no Portal CESO;

- Apoio na pesquisa de referéncias para elaboracdao de propostas comerciais;

- Apoio na identificacdo de oportunidades comerciais;

- Apoio na insercao da 12 versdo das referéncias da CESO no Portal;

- Apoio na traducdo das referéncias para outras linguas (PT, EN, FR ou ES);

- Apoio na traducdo das licdes aprendidas para outras linguas (PT, EN, FR ou ES);
- Apoio na realizacao de verificagdes pontuais das funcionalidades e referéncias no

Portal.

Perfil:
- Estudante do Mestrado de Recursos Humanos, Gestao, ou similar;

- Muito bom dominio da Lingua Inglesa (falado e escrito);
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- Conhecimentos da lingua francesa, sera uma vantagem;
- Conhecimentos informaticos;
- Espirito de equipa, proatividade, resiliéncia, gosto por novos desafios e

aprendizagens serao valorizados.
Local: As fungOes serdao executadas no escritério em Lisboa.

Report: Diretor Comercial e Marketing
Duracao: 5/6 meses, com carga horaria semanal de 30 horas (preferencial)

Bolsa: Serd atribuida um Bolsa Mensal para ajudas de alimentacdo e transportes no
valor de 300€

Envio de Candidaturas: Os interessados nesta oferta de Estagio Curricular, deverao
enviar a sua candidatura para: recursos.humanos@ceso.pt.




