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FORMACAO EM GESTAO DE
PROJETO E GESTAO FINANCEIRA
DAS ORGANIZACOES

4 moédulos — 38 horas de Formacao

Esta formacéao procura fornecer uma orientacao teérico-pratica para as
diversas fases da gestao de projetos baseados na abordagem de
Matriz de Enquadramento Logico.

Ganha conhecimentos sobre os instrumentos indispensaveis para a
gestao do teu projeto e para uma maior capacidade de resposta face
as exigéncias procedimentais na gestdo das subvencdes do
PROCULTURA.

1° médulo I Introducao a Gestao de Projeto

2° médulo | Monitorizacao e Avaliacao das Subvencoes

3° médulo | Organizacao e Gestao Financeira e Contabilistica

4° médulo | Reporte Financeiro dos Contratos de Subvencao

https://cesoconsultants2018.typeform.com/PROCULTURA-C4F1
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1° moédulo | Introducao a Gestao de Projeto

Conteudos:

» Projeto como Modelo:/Logico
»~ Ciclo de projeto

~ Gestao de risco

» Monitoria e Avaliacao

~» Perguntas e'Respostas (Q&A)

1? sessao~=15 janeiro CV: 08h00 - 11h30
PT/STP/GB: 09h00---12h30

2% sessao - 16 janeiro AO:10h00 - 13h30
MZ: 11h00 - 14h30

3% sessao - 18 janeiro TL: 18h00 - 21h30

FORMADOR: Rui Miguel Santos

Licenciado em Sociologia, é atualmente Consultor Sénior e Vice-
Presidente da CESO. Conta com mais de 25 anos de experiéncia
em direcdo de projeto, monitorizacdo e avaliacdo (M&A) de
Programas e Projetos de Cooperacao para o Desenvolvimento, com
intervencdo em diversos paises, incluindo o grupo PALOP-TL
(Angola, Cabo Verde, Mocambique e Sdo Tomé e Principe).

E Instrutor Lider em Abordagem do Quadro Logico (LFA) e Gestdo de Ciclo do
Projeto (PCM) no Programa da Unido Europeia “Methodological and Knowledge
Sharing Support Program”; e Instrutor Lider e responsavel pelo desenvolvimento
curricular da “Metodologia em Gestdao de Projetos do Conselho da Europa”

(Escritério da Direcdo Geral de Programas). E também professor convidado na
Universidade Técnica (Portugal), a Universidade NOVA (Portugal), a Universidade
Catdlica (Portugal), a Escola de Gestdo de Maastricht (Holanda) e o Colégio da

Europa (Bélgica).
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2° moédulo | Monitorizacao e Avaliacao das Subvencoes

Conteudos:
Quadro Légico PROCULTURA

Revisao da Matriz e Enquadramento Logico
das Subvencoes

Recolha de Indicadores

Preenchimento das Fichas de Seguimento
de Indicadores

Perguntas e Respostas (Q&A)

CV: 08h00 - 11h00
PT/STP/GB: 09h00 - 12h00
22 sessao - 1 fevereiro AO: 10h00 - 13h00

MZ: 11h00 - 14h00
TL: 18h00 - 2100

12 sessao - 30 janeiro
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3° médulo | Organizacao e Gestao Financeira e

Contabilistica

Conteudos:

Funcoes internas essenciais para garantir uma gestao
eficaz de projetos/subvencaoes.

Processamento de contratacao — execucao de orcamentos
de projetos

Processamento e contabilizacao de despesas
(pagamentos)

Documentacao e arquivo de despesas
Preparacao de auditorias

Pontos essenciais a considerar na gestao financeira no
ambito da gestao de projetos/subvencoes

Perguntas e Respostas (Q&A)

CV: 08h00 - 11h00

1" sessao -6 fevereiro  pr/51p/GB: 09n00 - 12h00

2° sessao -7 fevereiro AO: 10h00 - 13h00
32 sessao - 8 fevereiro MZ: 11h00 - 14h00
42 sessao -9 fevereiro TL: 18h00 - 21h00
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4° médulo | Reporte Financeiro dos Contratos de

Subvencao

Conteudos:
Processo de reporte financeiro
Periodo de execucao e contabilistico
Estrutura do orcamento e elegibilidade dos custos
Documentacao de despesas
Elaboracao e submissao de relatérios financeiros
Frequéncia e modelos a utilizar
Divisas e taxas de cambio
Pedidos de desembolso
Verificacao de despesas
Transmissao de ativos

Exercicio praticos CV: 08h00 - 11h00

12 sessdo - 20 fevereiro PT/STP/GB: 09h00 - 12h00
AO: 10h00 - 13h00

2° sessao - 21 fevereiro MZ: 11h00 - 14h00
3% sessao - 23 fevereiro TL: 18h00 - 21h00
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